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ЗАТВЕРДЖЕНО 
на засіданні виконавчого комітету 
Краснокутської селищної ради 
від 26.03.2026 року  № 86
План роботи

відділу «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
на  ІІ квартал 2026 року  
	№ п/п
	Назва питання
	Дата

проведення
	Готують матеріали
	Відповідальний 

за підготовку

	1. Питання для розгляду в робочому порядку

	1. 
	Про внесення змін до  Переліку адміністративних послуг, що надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Протягом кварталу по мірі необхідності
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК



	2. 
	Про внесення змін до розпорядження селищного голови «Про організацію роботи пересувного віддаленого робочого місця адміністратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  із застосуванням спеціального  автоматизованого  комплексу «Мобільний кейс»»

	Протягом кварталу по мірі необхідності
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК



	3
	Підготовка узагальненої інформації про кількість наданих адміністративних послуг
	Щомісячно до 05 числа
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК



	4
	Підготовка звіту щодо  упровадження ПК «Соціальна громада»
	Щомісячно до 03 числа
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату  Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	5
	Підготовка інформації реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання
	Щомісячно до 05 числа 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату  Краснокутської селищної ради  

	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	6
	Інформування  Валківського відділу  реєстрації актів цивільного стану  у Богодухівському районі Харківської області Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції щодо використання бланків свідоцтв
	Щомісячно до 01 числа
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату  Краснокутської селищної ради  

	Ірина МОЦИК, головні спеціалісти з питань державної реєстрації актів цивільного стану

	2. Питання  для вивчення в порядку контролю за виконанням:

	2.1. Законів України

	1. 
	«Про адміністративні послуги»
Підготовка інформації про кількість наданих адміністративних послуг
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради 
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	2. 
	«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Робота в АІС «Реєстрація речових прав на нерухоме майно 
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	3. 
	«Про державну реєстрацію юридичних  осіб, фізичних осіб-підприємців  та громадських формувань»

Робота в АРМ ЄДР
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	4. 
	«Про державну допомогу сім’ям з дітьми»

Робота  в ПК «Соціальна громада»
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	5. 
	«Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства  та дітям з інвалідністю»

Робота  в ПК «Соціальна громада»


	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	6. 
	«Про державну реєстрацію актів цивільного стану»

Робота в реєстрі актів цивільного стану
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради 
	Ірина МОЦИК, головні спеціалісти з питань державної реєстрації актів цивільного стану 

	7. 
	«Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію та особам з інвалідністю»

Робота  в ПК «Соціальна громада»


	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	8. 
	Земельний Кодекс України 

Надання адміністративних послуг
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	9. 
	Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»

Надання адміністративних послуг у справах ветеранів
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	10. 
	Закон України «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні»

Надання адміністративних послуг у справах ветеранів, робота в ПК «Соціальна громада»
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	11. 
	Закон України «Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ, ветеранів Національної поліції і деяких інших осіб та їх соціальний захист»»

Надання адміністративних послуг у справах ветеранів, робота в ПК «Соціальна громада»
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	12. 
	Закон України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію»

Надання відстрочки відповідно до закону
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	2.2. Постанов, розпоряджень Кабінету Міністрів України

	1. 
	Постанова від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» зі змінами

Робота в АІС «Реєстрація речових прав на нерухоме майно
	Протягом кварталу  
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	2. 
	Постанова від 21.10.1995 №848 «Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива» зі змінами
Робота  в ПК «Соціальна громада»


	Протягом кварталу  
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	3. 
	Постанова від 17.04.2019 №373 «Деякі питання надання житлових субсидій та пільг та оплату житлово—комунальних послуг, придбання твердого палива і скрапленого газу у грошовій формі»
Робота  в ПК «Соціальна громада»
	Протягом кварталу  
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	4. 
	Постанова від 16.09.2022 №1041 «Деякі питання надання житлових субсидій та пільг на оплату житлово-комунальних послуг, придбання твердого та рідкого пічного побутового палива і скрапленого газу Пенсійним фондом України».  Надання субсидії 
	Протягом кварталу  
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу

	5. 
	Постанова від 02.08.2000 №1192 «Про надання щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з особою з інвалідністю I чи II групи внаслідок психічного розладу, яка за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за нею»

Робота  в ПК «Соціальна громада»
	Протягом кварталу  
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	6. 
	Постанова від 26.06.2016 №552 «Деякі питання виплати державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб з їх числа, у тому числі з інвалідністю, грошового забезпечення батькам-вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях за принципом “гроші ходять за дитиною”, оплати послуг із здійснення патронату над дитиною та виплати соціальної допомоги на утримання дитини в сім’ї патронатного вихователя, підтримки малих групових будинків»
Робота  в ПК «Соціальна громада»
	Протягом кварталу  
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	7. 
	Постанова від 01.10.2025 №1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»

Підготовка проекту рішення сесії селищної ради  щодо переліку адміністративних послуг, які надаються відділом ЦНАП
	Протягом кварталу  
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	8. 
	Постанова від 01.08.2013 № 588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг» зі змінами

Підготовка Регламенту відділу «Центр надання адміністративних послуг» Краснокутської селищної ради 
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	9. 
	Постанова  від 02.03.2016 №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

Надання інформації про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	10. 
	Постанова від 07.02.2022 №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

Робота в РТГ
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	11. 
	Постанова від 23.09.2020 №859 «Деякі питання призначення та виплати компенсації фізичним особам , які надають соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі»

Робота в ПК «Соціальна громада»
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	12. 
	Постанова від 20.03.2022 №332 «Деякі питання виплати допомоги на проживання внутрішньо переміщеним особам»

Робота в ЄІССС
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	13. 
	Постанова від 05.04.2012 №321 «Про  затвердження Порядку забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації осіб з інвалідністю, дітей з інвалідністю та інших окремих категорій населення і виплати грошової компенсації вартості за самостійно придбані технічні та інші засоби реабілітації, переліку таких засобів»
Забезпечення технічними засобами реабілітації 

	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	14. 
	Розпорядження Кабінету Міністрів України  №167-р від 27.02.2024 «Про схвалення методичних рекомендацій щодо надання адміністративних послуг ветеранам війни та особам, на яких поширюється чинність Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	15. 
	Постанова від 19.08.2015 №604 «Деякі питання виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв'язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів»

Надання грошової допомоги  деяким категоріям громадян
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	16. 
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 18.07.2018 №1029а «Про внесення змін  до наказу Міністерства соціальної політики від 14.06.2018 №890»  

Впровадження  та затвердження переліку послуг соціального характеру
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	17. 
	Наказ Міністерства соціальної політики України  від 25.02.2019 №282 «Про затвердження Методичних  рекомендацій щодо впровадження інтегрованої системи соціального захисту»

Впровадження  та затвердження переліку послуг соціального характеру
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	18. 
	Наказ Міністерства юстиції України від 29.10.2012  № 1578/5 «Про затвердження Порядку ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання»

Надання звітності щодо використання бланків свідоцтв
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, головний спеціаліст з питань державної реєстрації актів цивільного стану 


	19. 
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 20.06.2023 №145 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток  адміністративних послуг у сфері соціального захисту ветеранів війни та членів їх сімей»
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	20. 
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 03.03.2025 №183 «Про затвердження Методичних рекомендацій щодо створення та функціонування в центрах надання адміністративних послуг “єдиного вікна” для ветеранів війни та осіб, на яких поширюється чинність Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	21. 
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 09.06.2025 №469 «Про внесення змін до типової інформаційної картки адміністративної послуги «Надання відомостей з Єдиного державного реєстру ветеранів війни» 
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	3.Робота щодо забезпечення громадських відносин, формування інформаційного простору в районі


	
	
	
	

	1. 
	Висвітлення інформації, яка відноситься до компетенції відділу на  веб-сайті Краснокутської селищної ради 
	Протягом кварталу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК



	4.Наради, семінари, засідання комісій 

	1. 
	Участь в засіданнях виконкому та сесій  Краснокутської селищної ради 
	По мірі необхідності
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу


	5. Участь у підготовці та проведенні масових заходів, урочистостей, виставок тощо

	1. 
	Участь працівників відділу у проведенні  масових заходів, урочистостей
	Протягом кварталу 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  апарату Краснокутської селищної ради  
	Ірина МОЦИК, адміністратори відділу



Начальник  відділу 

«Центр надання адміністративних послуг», 

адміністратор апарату   Краснокутської селищної ради 

                                                     Ірина МОЦИК
