Звіт про роботу комунальної установи «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради 
Богодухівського району Харківської області
за 2024-2025 роки

З метою забезпечення централізованого тимчасового зберігання документів з кадрових питань (особового складу), нагромаджених у процесі документування службових, трудових або інших правовідносин юридичних і фізичних осіб, та інших архівних документів, що не належать до Національного архівного фонду та забезпечення захисту соціально-правових інтересів громадян, утворена комунальна установа «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради Богодухівського району Харківської області відповідно до рішення № 226-VIIІ Краснокутської селищної ради Богодухівського району Харківської області V сесії VIII скликання від 23.02.2021 «Про створення комунальної установи «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради Богодухівського району Харківської області» (зі змінами), на посаду директора КУ «Краснокутський трудовий архів» призначено Грачову Валентину Миколаївну Рішення № 3272-VIII Краснокутської селищної рад Богодухівського району Харківської області XVIII сесії VIII скликання від 09.12.2021 «Про призначення Валентини ГРАЧОВОЇ на посаду директора КУ «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної рад Богодухівського району Харківської області».
Місцезнаходження юридичної особи: Україна, 62002, Харківська обл., Богодухівський р-н, селище Краснокутськ, вул. Миру, буд. 127.
Діяльність Комунальної установи «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради спрямована на виконання задоволення потреб громадян у вирішенні питань соціально-правового характеру на підставі документів з кадрових питань (особового складу) ліквідованих та діючих підприємств, установ та організацій, що зберігаються в комунальній установі та є власністю територіальної громади.
Штатна чисельність працівників установи складає 3 одиниці: директор, провідний архівіст та провідний бухгалтер.

Комунальна установа «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради Богодухівського району Харківської області, приймає від ліквідаційних комісій (ліквідаторів) підприємств, установ і організацій документи з кадрових питань (особового складу), тимчасового та тривалого термінів зберігання, надає методичну і практичну допомоги по упорядкуванню документів, займається оформленням описів справ, забезпечує належне їх зберігання (ремонт справ, картонування та інше), готує в установленому порядку архівні довідки громадянам, подає на затвердження експертної комісії архівного відділу смт Краснокутськ архівного управління Богодухівської районної державної адміністрації Харківської області описи справ підприємств, установ і організацій - джерел комплектування та акти про вилучення для знищення справ, строк зберігання яких закінчився.

Протягом 2024-2025 років листами надійшло 31 запит, а на особистому прийомі прийнято 497 громадян, в результаті чого було зареєстровано 528 запитів.

Відповідно до Типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у архівних установах, затверджених наказом Держкомархіву від 29 квітня 2020 року № 45 норма виконання запитів про підтвердження трудового стажу та розмір заробітної плати становить відповідно 2 довідки на 1 робочий день.

Виготовлено і надано 676 архівних довідок. Переважна кількість запитів складають звернення з питань:

- підтвердження стажу роботи – 397;

- нарахування заробітної плати – 151;

- перейменування установ – 97;

- довідки про навчання – 31. 
Відповідно статті 35 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» всі запити соціально-правового характеру виконуються трудовим архівом безоплатно.

За звітний період в установі відбулися зустрічні перевірки головним управлінням Пенсійного фонду України в Харківській області щодо достовірності даних архівних довідок про заробітну плату для призначення (перерахунку) пенсій. Станом на 12 грудня 2025 року головним спеціалістом відділу контрольно-перевірочної роботи № 1 управління контрольно-перевірочної роботи головного управління Пенсійного фонду України в Харківській області здійснено 95 перевірок з них: у 2024 році видано 53 акта, у 2025 році 42 акта.

Згідно графіка прийому громадян директором комунальної установи «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради Богодухівського району Харківської області визначено два приймальні дні: вівторок і п’ятниця. Запит виконуються у місячний термін.

На 01 січня 2026 року в трудовому архіві нараховується 141 фонд (9780 одиниць зберігання внесених до описів) з особового складу (кадрових питань). Документів періоду незалежності 108 фондів (5223 одиниць зберігання внесених до описів).

Протягом 2024 року  в трудовому архіві кількість фондів з особового складу (кадрових питань) збільшилися на 9 фондів (349 одиниць зберігання внесених до описів). Документів періоду незалежності на 8 фондів (239 одиниць зберігання внесених до описів).

Для забезпечення збереженості архівних фондів у 2024-2025 роках закартоновано 520 одиниць зберігання.
Станом на 01 січня 2026 року за 2024-2025 роки до комунальної установи «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради Богодухівського району Харківської області надійшло на довготривале зберігання 520 одиниць зберігання з кадрових питань (особового складу), а саме такі документи:

СТОВ «Краснокутське підприємство по птахівництву» за 1972-1918 роки;

ПП «Цукроза» 2003-2005 за роки;

ПП «Транзит» 2003-2005 за роки;

ПП «Генератор» 2003-2005 за роки;

ТОВ «Агро+Буд»2013-2024 за роки;
Качалівська сільська рада за 1944-2020 роки;

Відділ Державного земельного агентства, відділ Держгеокадастру за 1996- 2017 роки;

ПП «Тепломаш» за 2003-2005 роки;

ПП «Сахарин» за 2003-2005 роки;

Китченківська сільська рада за 1948-2020 роки;

ОСББ «Добробут-14» за 2015-2021 роки;
ОСББ «Автомобіліст-2» за 2010-2025 роки.
До Державного архіву Харківської області надані за 2024 рік та 2025 рік звіти:

1) План-звіт роботи комунальної установи «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради Богодухівського району Харківської області за звітний рік (Ф.110); 

2) Паспорт архівної установи (Ф.202). 

В 2025 році на утримання комунальної установи «Краснокутський трудовий архів» Краснокутської селищної ради Богодухівського району Харківської області виділено з бюджету Краснокутської селищної ради 
- 1 мільйон 046 тисяч 981 гривень які були використані, з них:

На заробітну плату працівників - 650 тисячі 029 гривень
Нарахування на заробітну плату - 143 тисячі 006 гривень;
Видатки на відрядження - 547 гривень
Придбання товарів та послуг - 25 тисяч 493 гривень, з них:

Оплата послуг телефонного зв’язку та інтернет - 8 тисяч 940 гривень;

Ремонт і обслуговування комп’ютерної техніки - 2 тисячі 140 гривень;

Програмне забезпечення - 3 тисяч 300 гривень;
Канцтовари і дезінфікуючі засоби - 11 тисяч 113 гривень;

Порівняно у 2024 році 1 мільйон 027 тис. 506 грн. які були використані, з них:
На заробітну плату працівників - 825 тисяч 609 гривень
Нарахування на заробітну плату - 181 тисяч 634 гривень

Придбання товарів та послуг - 20 тисяч 263 гривень, з них:
Оплата послуг телефонного зв’язку та інтернет - 4 тисячі 14 гривень;
Ремонт і обслуговування комп’ютерної техніки - 1 тисячі 150 гривень;
Програмне забезпечення - 5 тисяч 900 гривень;
Канцтовари і дезінфікуючі засоби - 9 тисяч 199 гривень;

Директор КУ «Краснокутський трудовий архів»        Валентина ГРАЧОВА
