
УКРАЇНА д.
КРАСНОКУТСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 

БОГОДУХІВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

від ЗО вересня 2021 року смт Краснокутсіьк № 268

Про затвердження плану роботи 
відділу «Центр надання 
адміністративних послуг»
Краснокутської селищної ради

Відповідно Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 
виконавчий комітет Краснокутської селищної ради

В И Р І Ш И В :

1. Затвердити план роботи відділу «Центр надання адміністративних 
послуг» Краснокутської селищної ради на IV квартал 2021 року (додається).

2. Спеціалісту І категорії відділу організаційної роботи апарату 
Краснокутської селищної ради (Вікторії ДИКУН) дане рішення розмістити на 
вебсайті Краснокутської селищної ради.

Валентина ОВЧАРЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
на засіданні виконавчого комітету 
Краснокутської селищної ради 
від ОсІу № оЦ<§

План роботи
відділу «Центр надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської селищної ради

на IV квартал 2021 року

№
п/п

Назва питання Дата
проведення

Готують матеріали Відповідальний
за підготовку

1. Питання для розгляду в робочому порядку

1. Про внесення змін до Переліку адміністративних послуг, що 
надаються через відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» апарату Краснокутської селищної ради

Протягом 
кварталу по мірі 
необхідності

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

2 Підготовка узагальненої інформації про кількість наданих 
адміністративних послуг

Щомісячно до 
03 числа

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

3 Підготовка інформації щодо функціонування ЦНАПу Щоквартально 
до 03 числа

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

4 Підготовка інформації щодо упровадження ПК «Соціальна 
громада»

Щоквартально 
до 03 числа

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

5 Підготовка інформації реєстрацію/зняття з реєстрації місця 
проживання

Щомісячно до 
05 числа

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК



2

і
2. Питання для вивчення в порядку контролю за виконанням:

2.1. Законів України
і

1. «Про адміністративні послуги»
Підготовка інформації про кількість наданих 
адміністративних послуг

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

2. «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме 
майно та їх обтяжень»

Робота в АІС «Реєстрація речових прав на нерухоме 
майно

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

3. «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 
осіб-підприємців та громадських формувань»

Робота в АРМ ЄДР (ЄЦП)

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

2.2. Постанов, розпоряджень Кабінету Міністрів України
1. Постанова від 25.12.2015 № 1127 «Про державну 

реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
зі змінами

Робота в АІС «Реєстрація речових прав на нерухоме 
майно

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

2. Розпорядження від 16.05.2014 №523-р «Деякі питання 
надання адміністративних послуг органів виконавчої влади 
через центри надання адміністративних послуг» зі змінами 

Надання адміністративних послуг згідно Переліку

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

3. Постанова від 01.08.2013 № 588/ «Про затвердження 
Примірного регламенту центру надання адміністративних 
послуг» зі змінами

Підготовка Регламенту відділу «Центр надання 
адміністративних послуг» Краснокутської селищної ради

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

4. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 
№207 «Про затвердження Правил реєстрації місця 
проживання та Порядку передачі органами реєстрації 
інформації до Єдиного державного демографічного реєстру» 

Надання інформації про реєстрацію/зняття з реєстрації

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК



з
місця проживання

5. Постанова від 05.04.2012 №321 «Про затвердження 
Порядку забезпечення технічними та іншими засобами 
реабілітації осіб з інвалідністю, дітей з інвалідністю та інших 
окремих категорій населення і виплати грошової компенсації 
вартості за самостійно придбані технічні та інші засоби 
реабілітації, переліку таких засобів»

Внесення адміністративної послуги до Переліку 
адміністративних послуг, що надаються через відділ «Центр 
надання адміністративних послуг» апарату Краснокутської 
селищної ради

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

6. Наказ Міністерства соціальної політики України від 
18.07.2018 №1029а «Про внесення змін до наказу 
Міністерства соціальної політики від 14.06.2018 №890

Впровадження та затвердження переліку послуг 
соціального характеру

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

7. Наказ Міністерства соціальної політики України від 
25.02.2019 №282 «Про затвердження Методичних 
рекомендацій щодо впровадження інтегрованої системи 
соціального захисту»

Впровадження та затвердження переліку послуг 
соціального характеру

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

З.Робота щодо забезпечення громадських відносин, формування інформаційного простору в районі

1. Висвітлення інформації, яка відноситься до компетенції 
відділу на офіційному веб-сайті Краснокутської селищної 
ради

Протягом
кварталу

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК

4.Наради, семінари, засідання комісій

1. Участь в засіданнях виконкому та сесій Краснокутської 
селищної ради

По мірі 
необхідності

Відділ «Центр надання 
адміністративних послуг» 
апарату Краснокутської 
селищної ради

Ірина МОЦИК



±

5. Участь у підготовці та проведенні масових заходів, урочистостей, виставок тощо

1. Участь працівників відділу у проведенні масових заходів, Протягом Відділ «Центр надання Ірина МОЦИК
урочистостей кварталу адміністративних послуг»

апарату Краснокутської
селищної ради

Начальник відділу
«Центр надання адміністративних послуг», 
адміністратор апарату Краснокутської селищної ради Ірина МОЦИК


