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YKPATHA
KPACHOKYTCBKA CEJIMIITHA PAJTA
BOTI'OYXIBCHLKOI'O PAMIOHY XAPKIBCHKOI OBJIACTI

POSBNOPAAXEHHAMA
KpacHokyTChK
Bin " 045 " zﬂ;‘/ng,a 2021 poky Ne P2

IIpo 3arBepmxenHs IloJsiokeHHsT  mpo
cucremy o0JiiKy my06JiiuHol iHdopmamii, sika
3HAXOAUTHCS Y BOJIOAIHHI  amapaty
KpacHokyTcbkoi ceqmmpHoi pagd Ta i
BHKOHABYOI'0 KOMITeTy

Kepyrounce crarrero 42 3akony Ykpainu «IIpo MicieBe caMOBpsiIyBaHHS B
VKkpaiHi», Ha BUKOHaHHS 3akoHy Ykpainum «I[Ipo moctym mo my6iiunoi indopMmarii»,
nocranoBd Kabinety MinictpiB Ykpainm Bix 21.11.2011 Ne 1277 «IIutanus cucTeMu
obmiky Imy6miuHOI iH(pOpMarii», 3 MeTol 3abe3ledyeHHs IpaBa IMHPOKHUX BEPCTB
HaceJIeHHs Ha JOCTyM [0 IyOuivHoi iHpopMariii Ta i1 30epekeHHs IUITXOM CTBOPEHHS,
(QyHKIIOHyBaHHS Ta BEIEHHS CHCTEeMH OOJNIKY MOKYMEHTIB, IO 3HAXOMATECS Y
BOJNIOMIHHI amapaTy KpacHOKYTCBKOI CENMUINHOI paiy Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY,
3000B’sA3Yy10:

1. 3ampoBagutu cucreMy o00Oniky Iy6migHoi iHGpopMmarii B amaparti
KpacHOKyTCHKOI CelMUIITHOI paau Ta ii BAKOHABYOMY KOMITETI.

2. 3arBepautu IlonoxeHHs Mpo cucTeMy OOJIKy IyOsiuHOI iHGoOpMarii, ska
3HaXOJUTHCS y BOJIOMIHHI anapary KpacHOKYTCHKOI CeHIIHOI paau Ta ii BHKOHABYOIO
xomitery (Hamai - [Tomoxxenns) (momatox 1).

3. Peectparis JOKyMEHTIB, II0 MICTATh IMyOJiyHy iH(GOpMAaIli0 3HiHCHIOBATH
LIJIIXOM BHECEHHS B €JIEKTPOHHY OOJIIKOBY KapTKy (I0AaToOK 2).

4. BusHauuTH BiOOiT KaApoBoi poOOTH, 3 THTaHb OpraHizamiiHO-
iH(opMariiiiHoro 3a6e3medeHHs Ta 3B S3KiB 3 TPOMaJICEKICTIO amapaty KpacHokyTchKOT
CeNMIHOI pagyl BIAMOBINATHHUM 3a PEECTPAIlil0 JOKYMEHTIB B CHCTEMi OOJIKY
my6stigHOl iHGOopMAITii.

5. KoHTpoJb 32 BUKOHAHHSM PO3MOPSIKSHHS 3aJTUIIIA0 3a COOO0I0.

*

KpacHokyTcbkuii ceJIMIHAIEA ro10Ba Ipuna KAPABYT



Honaroxk 1
3ATBEPDKEHO

PosmopsiikeHHS CeTUIHOro rojIoBH
Bifl 05 B mece 202 ///zo/é/_ Ne £2

IHOJIOKEHHSI
npo cucTeMy 00.iKy my6.aiuHoY iHdopmamii,
fIKA 3HAXOJUTLCS y BOJIOAIHHI anapaty Kpacnokyrcbkoi cestnmuoi pagu
Ta i BUKOHABYOI0 KOMiTeTy

1. Ile IlonoXKeHHS BCTAHOBIIOE 3arajibHi BHMOIH mono 3abe3nedyeHHs
30epeXeHHs Ta JOCTYyMy f0 IyGIiuHOL inpopmariii mUIIXOM  CTBOpeHHS,
(QYHKI[iOHYBaHHS Ta BEHEHHS CHCTEMH 00miky my6miunoi indopmanii, B sxii
PCECTPYIOTRCA NOKYMCHTH, IO 3HAXOMSTHCS y BOJNOMIHHI amapary KpacHOKyTChKoi
CENMIIHOI pa/iy Ta ii BUKOHABYOro KOMiTeTy.

2. Cucrema o6y 1my6aiunoi indopmartii (zai - ciucrema 00I1iKy) B cenmuInHii
pani - ne enexTpoHHa 6a3a NAHWX, IO MiCTHTH iHpopMamnito mpo MOKyMEHTH, sKi
3HAXONITBCS y BONOAIHHI anapaTy KpacHOKyTcbKoi cemmmsoi pagu Ta i BUKOHABYOro
KOMITETy, BUKOHABYUX OPraHiB pai.

3. QyHKI[iOHyBaHHS CHCTeMH OONIKY 3.ilfCHIOE Bimmin KaJIpoBoi poboTH, 3
IUTaHb OpraHisaliiHo-iHGOpMaLiiHOro 3a6e3mneueHHs Ta 3B’S3KIB 3 IPOMaJICBKICTIO
anapaty KpacHoKyTchKol cenuIuoi pay.

4. BuxomaBumii amapar CeqMIIHOI pamu Ta CTPYKTYpHI MiApO3MiaM pamd, B
MeXaX IOBHOBa)XKE€Hb, 3a0€3I1EUYIOTh:

- PEECTPALIIO TOKYMEHTIB;

- CTabiNbHy POOOTY CHCTEMH OBIIKY;

- ONPHIIONHEHHS CHCTeMHM OOJKy Ha odimiliHoMy BeGcaiiti KpacHOKyTCHKOT
CEJIMIIHOI paju;

- MOXJIMBICTE MOIIYKY, IEpETIsy, OTPHMAHHS CJICKTPOHHUX Ta TMaIepOBUX
KOITIH IIJITXOM KOTIIOBAaHHS iHpopMarii 3 cuctemu 00JTiKY;

- 3MiACHeHHs iHmumX QyHKIIH BiAmoBi1HO J10 3aKOHOIaBCTBA.

5. Peectpamis IOKyMeHTIB 3miHCHIOETBCS LUIIXOM BHECEHHS B SJIEKTPOHHY
OOJIKOBY KapTKy TaKHX BiOMOCTel IIpO JOKYMEHTH:

- Ha3Ba JJOKYMEHTA;

- HOMEp IOKyMEHTa;

- laTa CTBOPEHHS TOKYMEHTA,

- Ikepeno iHpopmarii (aBTop, BiXmOBinHUIl 1mimpo3min);

-



- TajTy3b;
- KJIFOYOBI CJIOBA;
- THII, HOCi# (TEKCTOBHH JOKYMEHT, ILTiBKH, Bi/leo- Ta ay/Iio 3amucH TOIIO);
- BUJ (HOPMaTUBHi aKTH, YTO/IH, PillleHHSI, IPOTOKOIH, 3BiTH, HIPEC-PelTi3H);
- popma 30epiraHHs [OKyMeHTa (CIIpaBa, apxiB).

Y pasi moTpebu Moe 3a3Ha4aTHCs JOJaTKOBA iHpopMaIlis.

6. CrucreMa 00Ky BeIEThCS EPKaBHOIO MOBOIO.

7. BHeCeHHs 10 cHCTeMH 00Ky BiIOMOCTeH Mpo JOKYMEHTH 3IiHCHIOETHCS 3
YPaxyBaHHAM YaCTUHU CbOMOI cTaTTi 6 3akoHy Ykpainu «IIpo moctyn o my6mivnoi
iHpopMarii». e

8. 3axuer inpopmarnii B cucTeMi OGNIKYy 3/iHCHIOETHCS IIIIXOM CTBOPEHHS
KOMIUIEKCHOI CHCTEMH 3aXHCTy iH(GOpMAIIil 3 i ATBEPKEHOIO BiIIOBIJHICTIO.

Havajbnuk Bigainy xagposoi poGoru,

3 NIHTaHb OpraHizaniiiHo-ingopmauiiinoro

3a0e3ne4YeHHs Ta 3B A3KiB 3 rPOMaJCLKICTIO

anapary ceJIMLIHOI paan ///// Ouena HIKOJIA€EHKO
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